Ou retrouver les informations professionnelles de mon profil ?

Je suis voyageur :

1/A partir de la page d'accueil de la plateforme « cliquer directement sur votre Prénom/Nom »

2/Sélectionner « Mon profil utilisateur »

' service support

Mon profil utilisateur

Mes voyages fréquents

Déconnexion

3/Ouvrir I'onglet « Données personnelles »

Donnees personnelles

4/Vous pouvez maintenant consulter/modifier/ajouter votre numéro de portable, votre adresse
email, les informations comptables si elles sont chargées dans votre profil.

Les rubriques avec un * sont obligatoires
Je suis Chargé(e) de voyages : pour les voyageurs de mon perimetre

1/A partir de la page d'accueil de la plateforme cliquer sur « Gestion »

2/Selectionner « Gestion des profils utilisateurs »

Gestion v




3/Cliquer sur « modifier les données de I'utilisateurs »

Administration des profils d'utilisateurs

Créer un nouvel utilisateur
Modifier les données de |'utilisateur

Meodifier les droits d'accés de |'utilisateur

4/ Renseigner le nom ou Prénom ou Nom d'utilisateur ou adresse email puis cliquer sur
« Recherche »

Nom d'utilisateur:

Prénom:

Nom: support

Adresse e-mail:

5/Cliquer sur « Modifier »

service support Modifier | Supprimer
Nom d'utilisateur: syndex.support
Teléphone : 33
Adresse e-mail:
Derniére connexion: 04JUN24 22:06
Derniére modification: service support (syndex.support) le 04JUN24 21:38
Droits de |'utilisateur: Utilisateur Cytric

Personne effectuant la réservation
Coordinateur de voyages Cytric

Coordinateur de voyages (tous les voyagaurs)
Cytric Travel Management

Administrator Travel Management System (full rights)

6/Ouvrir I'onglet « Données personnelles »

[

Données personnelles

Pour le profil voyageur sélectionné, vous pouvez maintenant consulter/modifier/ajouter le
numéro de portable, I’adresse email, les informations comptables si elles sont chargées dans le
profil.

Les rubriques avec un * sont obligatoires



